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Archiwum Panstwowe w - .65 ul. Sw.Wojciecha 13
Szczecinie . 70-410 Szczecin
Nazwa archiwum parnstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
13857 - 2022-02-10 - 0-ll1.421.40.2021 ; 408
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwatnym i archiwach (Dz.U. 2020 poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Akademia Morska w Szczecinie 9402
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Waty Chrobrego 1-2, 70-500 Szczecin 000145129 -
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Maciej archiwista 4172021 © 0 2021-11-18
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2021-12-02 2021-12-02 B
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg
niearchiwalng zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach.
Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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1. W kontrolowanej jednostce organizacyjnej obowigzuje system kancelaryjny bezdziennikowy. Obowiagzuje
tradycyjny (papierowy) system dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw z wykorzystaniem
systemow teleinformatycznych wspomagajacych wykonywanie niektérych zadan. Funkcje narzedzia
wspomagajgcego rejestracje i obieg pism petni Elektroniczny Obieg Dokumentéw stanowigcy modut
Zintegrowanego Systemu Informatycznego.

2. W strukturze organizacyjnej jednostki archiwum zaktadowe umiejscowione jest w ramach Biblioteki Gtdwnej.

3. Na przyktadzie poddanych kontroli spraw ustalono, ze znak sprawy nadawany przez pracownikow jednostki w
ramach rejestracji akt spraw zawiera wszystkie wymagane elementy okre$lone w instrukcji kancelaryjnej.

4. W latach 2016-2021 zgodnie z ewidencja archiwum zaktadowego komérki organizacyjne/stanowiska pracy
przekazywaty regularnie materiaty archiwalne oraz dokumentacje niearchiwalng do archiwum zaktadowego.

5. Zbiér dokumentacji aktowej wtasnej oraz odziedziczonej liczy ok. 782,00 m.b. akt, w tym ok. 42,00 m.b. akt
stanowia materiaty archiwalne z lat 1963-2020, ok. 740,00 m.b. dokumentacja niearchiwalna z lat 1947-2021 z
czego dokumentacja niearchiwalna (inna niz dokumentacja ptacowa - B50 oraz akta osobowe
pracownikow/studentéw - BE50) stanowi ok. 113,30 m.b. akt z lat 1964-2021; dokumentacja kategorii B50
stanowi ok. 10,45 m.b. akt z lat 1974-2015; dokumentacja kategorii BE50 stanowi ok. 616,00 m.b. akt z lat 1947-
2021.

6. Materiaty archiwalne przechowywane w archiwum zaktadowym sa wydzielone fizycznie od dokumentacji
niearchiwalnej. Na przyktadzie jednostek archiwalnych poddanych ocenie odnotowano, ze opisy teczek
sporzadzane przez pracownikéw jednostki sg prawidtowe. Klasyfikacja oraz kwalifikacja dokumentacji jest
prawidtowa.Materiaty archiwalne sg uporzadkowane w sposob prawidtowy i zgodnie z procedurg okreslong w
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

7. Stan fizyczny dokumentacji zgromadzonej i przechowywanej w archiwum zaktadowym nie wzbudza zastrzezen -
nie odnotowano uszkodzen fizycznych, sladéw zanieczyszczenia mikrobiologicznego. Dokumentacja
przechowywana jest w formie fascykutéw oraz teczek (znajdujacych sie czesciowo w pudtach archiwizacyjnych),
przy czym materiaty archiwalne (kategoria archiwalna A) znajduja sie w teczkach aktowych wykonanych z tektury
bezkwasowej, cze$¢ dokumentacji jest oprawiona w twarde obwoluty.

8. Srodki ewidencyjne zaosbu archiwum zaktadowego prowadzone s3 prawidtowo, zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie uregulowaniami. Narzedziem pomocniczym przy ewidencji zasobu archiwum zaktadowego jest program
AZAK.

9. Archiwum zaktadowe Akademii Morskiej w Szczecinie zlokalizowane jest w dwoch budynkach: 2 pomieszczenia
znajduja sie przy ulicy Henryka Poboznego 11, usytuowane sg one na 6 pietrze budynku; 1 pomieszczenie
znajduje sie przy ul. Starzynskiego 9, ktore usytuowane jest na parterze budynku - tacznie w sktad archiwum
zaktadowego wchodza 3 pomieszczenia o powierzchni 385 m2 . Zaséb archiwum zaktadowego przechowywany
jest na opisanych, metalowych regatach stacjonarnych oraz kompaktowych. Pomieszczenia magazynowe
archiwum zaktadowego wyposazone sg w narzedzia stuzace do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza.
Warunki przechowywania dokumentacji nalezy oceni¢ jako dobre - brak odczuwalnej wilgotnosci powietrza, nie
stwierdzono $ladéw zanieczyszczenia mikrobiologicznego na aktach oraz scianach i suficie pomieszczen
magazynowych.

10. Zabezpieczenie pomieszczen magazynowych przed dostepem oraz zabezpieczenie ppoz. jest prawidtowe.

Ocena dziatalnosci jednostki
Stwierdzone nieprawidtowosci
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Stwierdzone nieprawidtowosci
Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Zalecen pokontrolnych nie wydaje sie. -

Opis Termin realizacji
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Szczecin, 10 lutego 2022 r.
Dyrektor

Archiwum Panstwowego w Szczecinie

dr hab. Krzysztof Kowalczyk
(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zakgczniki llos¢: 0

6 Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Szczecinie




