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s c,n: ZARZADZENIE Nr 26/2021
< > Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie
. m‘w" . z dnia 09.04.2021 r.
?C-ZEG\

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr 5/2018 Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie z dnia 25.01.2018 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Jednoliteqgo rzeczowego wykazu akt Akademii Morskiej
w Szczecinie”, z pézn. zm.

Na podstawie art. 23 ust. 1 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2021 r. poz. 478) i ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U. z 2020 r. poz. 164, z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
W zarzadzeniu nr 5/2018 Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie z dnia 25.01.2018 r. w sprawie
wprowadzenia ,Jednolitego rzeczowego wykazu akt Akademii Morskiej w Szczecinie”, z pdzn. zm.,
w zatgczniku Jednolitym rzeczowym wykazie akt wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w hasle Zarzadzanie o symbolu klasyfikacji 0:

a) w hasle Gremia kolegialne o symbolu klasyfikacji 00 — hasto o symbolu klasyfikacji 001 otrzymuje
brzmienie Rada Uczelni oraz dodaje sie hasta czwartego stopnia klasyfikacji 0010-0015 w brzmieniu
jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia,

b) w hasle Organizacja Uczelni o symbolu klasyfikacji 01 na koficu dodaje sie symbol klasyfikacji 016 -
Informacje publiczne oraz hasta czwartego stopnia klasyfikacji 0160-0161 w brzmieniu jak w
zatgczniku do niniejszego zarzadzenia,

2) w hasle Sprawy kadrowe o symbolu klasyfikacji 1, w hasle Bezpieczenstwo i higiena pracy o symbolu
klasyfikacji 13 hasto Odziez ochronna, robocza i sprzet ochrony osobistej o symbolu klasyfikacji 136
otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia,

3) w hasle Studenci, dydaktyka, ksztatcenie ustawiczne o symbolu klasyfikacji 4, w hasle Sprawy
socjalno-bytowe studentéw i doktorantéw o symbolu klasyfikacji 47 hasto Wypadki studentow o
symbolu klasyfikacji 475 otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia,

4) w hasle Dziatalno$¢ naukowo-badawcza i rozw6j kadry naukowej o symbolu klasyfikacji 5:

a) w hasle Prace naukowo-badawcze o symbolu klasyfikacji 50 hasta klasyfikacji trzeciego stopnia 500-
502 otrzymujg brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia,

b) w hasle Kadra naukowo-dydaktyczna o symbolu klasyfikacji 52, w hasle Stopnie i tytuly naukowe
o0 symbolu klasyfikacji 522 hasto Przewody doktorskie o symbolu klasyfikacji 5222 otrzymuje
brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia,

c) na koncu dodaje sie hasto Szkota doktorska o symbolu klasyfikacji 53 oraz hasta drugiego, trzeciego
i czwartego stopnia klasyfikacji: 530 (5300-5306), 531 (5310-5313), 532 (5320-5324), 533 (5330-
5332), 534 (5340-5346), 535 (5350-5352) w brzmieniu jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Nadzdr i kontrole nad realizacjq niniejszego zarzadzenia powierzam kierownikom piondw wg przyznanych
kompetencii.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
REKTOR
Ipodpis/

dr hab. inz. kpt. z. w. Wojciech Slaczka prof. AMS



Zatgcznik do zarzadzenia nr 26/2021
Rektora AMS z dnia 09.04.2021 r.

Zmiany Jednolitego rzeczowego wykazu akt:

Kategoria archiwalna
w inne;

Symbol klasyfikacii

stopnia Hasta klasyfikacyjne w komorce ko Uwagi
BT Macerz. | merce
1121 3 4 5 6 7 8
()
001 Rada Uczelni
Organizacja i planowanie
0010 | pracy oraz sprawozdania A Bc W tym regulaminy i korespondencja
Rady Uczelni

M.in. zawiadomienia, stenogramy, protokoty,
0011 | Posiedzenia Rady Uczelni | A Bc materiaty pod obrady, uchwaty, jako zataczniki do
protokotéw, i ich projekty

Whnioski, zapytania,
zawiadomienia oraz
0012 | korespondencja do i od A Bc W tym odpowiedzi
Przewodniczacego Rady
Uczeni

0013 | Uchwaty Rady Uczelni A Bc W tym ich rejestr
0014 Reahzgqa uchwat Rady
Uczelni

Obstuga cztonkow Rady
Uczelni

0015 BE5 Bc Sprawy osobowe

016 Informacje publiczne
Obstuga merytoryczna
0160 | Biuletynu Informacii A Bc
Publiczne;
Udostepnianie informacji
publicznej na wniosek

0161 BES Bc

Dla kazdego pracownika zatrudnionego po dniu
31.12.2018 r. osobno: karta ewidenciji przydziatu
odziezy i obuwia roboczego oraz $rodkow ochrony
indywidualnej, dokumenty zwigzane z wyptatg
ekwiwalentu pienieznego za uzywanie wiasne;
odziezy i obuwia oraz ich pranie i konserwacje (art.
B10 Bc 2378 i art. 2377 Kodeksu pracy), protokoty zuzycia.
Okres przechowywania liczony od korica roku
kalendarzowego, w ktérym ustat stosunek pracy,
ulegt rozwigzaniu lub wygast:

B10 - w przypadku nawigzania stosunku pracy po
dniu 31.12.2018 r;

B5 — w pozostatych przypadkach.

Odziez ochronna, robocza i

136 sprzet ochrony osobistej

Dotyczy wypadkdw $miertelnych, inwalidzkich,
Wypadki studentéw zbiorowych. Pozostata dokumentacja kat. B10.

i doktorantow Odnosi sie do studentow, doktorantdw i stuchaczy
studiéw podyplomowych.

475

Whioski, umowy, analizy, raporty, sprawozdania.

500 Uslugi badawcze BE10 Be Pozostata dokumentacja kat. B5

Finansowanie prac
badawczych z czesci
subwencji przeznaczonej
na prowadzenie

501 A Bc Jak w klasie 500.




dziatalno$ci naukowej w
ramach utrzymania i
rozwoju jej potencjatu
badawczego

Zwigkszenia subwenciji,
dotacje celowe i
podmiotowe oraz programy

502 i przedsiewziecia krajowe | A Bc Jak w klasie 500.
finansowane lub
dofinansowane na
podstawie ustawy PoSWiN
W tym przewody doktorskie.
Postenowania o nadanie Dla kazdego doktoranta zaktada sie odrebng sprawe
5222 | o r‘fg oklora A Bc (teczke) W przypadku doktorantow bedacych na
P studiach doktoranckich lub w szkole doktorskiej ww.
dokumenty przechowuie sie w aktach doktorantow.
53 Szkota doktorska
530 Organizacja szkoty
5300 | Rada szkoly
5301 Organgaqa I plany A W tym utworzenie, przeksztatcenie, likwidacja szkoty
dziatania szkoty
WspoIne prowadzenie
5302 | szkoty i wspdtpraca z A m.in. umowy o wspotpracy
innymi podmiotami
Ewaluacja szkoty
5303 doktorskiej A
5304 Autoewa.lu‘aqa szkoty B10
doktorskiej
Zaprzestanie ksztafcenia W tym analiza spetniania ustawowych warunkow
5305 . BE10 .
doktorantéw ksztatcenia
5306 Obstuga organizacyjna Be
szkoly
531 Rekrutacja
5310 Postepowame B50 Protokoty, sprawozdania
rekrutacyjne
Postepowanie W tym rejestr. Odwotania przyjetych odktada sig do
5311 B5 )
odwotawcze akt osobowych doktorantow.
Akta osobiste odsyta sie zainteresowanym;
. przechowuje si¢ (przez okres 6 miesiecy) listy
5312 Dpkumgnty kandydatow Bc kandydatow i kwestionariusze nieprzyjetych, dotyczy
nieprzyjetych A . :
réwniez 0s6b rezygnujacych z ksztatcenia przed
rozpoczeciem roku akademickiego
Lista 0séb przyjetych i y . . ,
5313 nieprzyjetych B5 Inne niz zataczniki w postepowaniu rekrutacyjnym
532 Orgamzaga i tok
ksztatcenia
5320 | Programy ksztatcenia A
5321 | Programy doktorskie A
5302 Orgamzaqa procesu B10
ksztatcenia
5323 Orggnlzaqa i planowanie B10
zajet
5324 (’)rlganlzaCJa ocen B10
Srodokresowych
Dokumentacja przebiegu
533 )
ksztatcenia
5330 | Ewidencja doktorantow Rejestr w formie elektronicznej
Akta osobowe . . .
5331 doktorantow Zgodnie z regulaminem szkoty doktorskiej
5332 | Legitymacje doktorantow | B10 jezeli dotyczy wytacznie doktorantow szkoty

doktorskiej; rejestr




Sprawy osobowe

534 doktorantéw
5340 Zaswmdcgema dia B10 - Rejestr w formie elektronicznej
doktorantow
proces weryfikacji i podejmowania decyzji, listy
5341 Stypendia dla doktorantéw B8 i stypendialne
bez sktadki ZUS (indywidualne decyzje odktada sie do akt osobowych
doktoranta)
proces weryfikacji i podejmowania decyzji, listy
5342 Stypendia dla doktorantow B50 i stypendialne
ze sktadka ZUS (indywidualne decyzje odktada sie do akt osobowych
doktoranta)
proces weryfikacji i podejmowania decyzji, listy
. i stypendialne
5343 | Inna pomoc materiaina BS (indywidualne decyzje odktada sie do akt osobowych
doktoranta)
5344 | Ubezpieczenia B10 -
Profilaktyka zdrowia jezeli jest organizowana oddzielnie od profilaktyki
5345 . B5 - . o i
doktorantéw zdrowia studentéw i pracownikéw
5346 Sprawy dyscyplmarne BE10 i
doktorantéw
Sprawy spotecznosci
535 .
doktorantéw
Wspotpraca ze
5350 $rodowiskiem doktorantéw A i
5351 | Organizacje doktorantow | A i w tym re!e§tr organizacji doktorantow w szkole
doktorskiej
5352 | Samorzad doktorantow A i jezeli sktada sie wytgcznie z doktorantdw szkoty

doktorskiej




